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Администрация
 Катайгинского сельского поселения


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	20 декабря  2021 г.
	.п. Катайга
Верхнекетского района

Томской области
	№63  


	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, по маршрутам, проходящим полностью или частично  по дорогам местного значения в границах муниципального образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области»




В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Катайгинского сельского поселения Верхнекетского района Томской области 09.12.2019 № 87 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области» постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, по маршрутам, проходящим полностью или частично по маршрутам, проходящим полностью или частично   по дорогам местного значения в границах муниципального образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области».

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Катайгинского сельского поселения Верхнекетского района Томской области от 03.04.2020 № 15 «Об утверждении административного регламента Администрации Катайгинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично   по дорогам местного значения в границах муниципального образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области».

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном вестнике Верхнекетского района «Территория», разместить на официальном сайте Администрации Верхнекетского района. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Катайгинского

сельского поселения:                                                                      Г.М. Родикова


_________________________________________________________________________________________
Дело -2,специалисту -1.

Приложение
Утвержден

постановлением Администрации Катайгинского сельского поселения Верхнекетского района Томской области
от 20 декабря 2021 №63 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области» (далее - административный регламент).
2. Заявление на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (далее - заявление) в соответствии с частью 10 статьи 31 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» подается владельцем транспортного средства или его представителем (далее - заявитель).

3. Информация об административном регламенте и предоставляемой в соответствии с ним муниципальной услуге подлежит размещению на официальном сайте Администрации Верхнекетского района (http://vktadm.ru), в реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами муниципального образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетский район Томской области и подведомственными им учреждениями. Сведения о муниципальной услуге в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» не предоставляются.

4. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться:

1) лично за консультацией о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) устно по телефону;

3) в письменной форме, направив свое обращение почтовой связью, либо путем личного обращения в Администрацию Катайгинского сельского поселения;
4) в форме электронного документа, разместив на официальном сайте Администрации Верхнекетского района либо направив по адресу электронной почты;

5) в отдел ОГКУ «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» по Верхнекетскому району (далее - МФЦ) согласно реквизитам, указанным в приложении 1 к административному регламенту.

Информация о месте нахождения, графике работы, справочные телефоны Администрации Катайгинского сельского поселения, МФЦ содержится в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

5. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации Катайгинского сельского поселения  непосредственно на личном приеме, а также по телефону. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалист Администрации Катайгинского сельского поселения  должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их честь и достоинства.

6. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

7. Место получения информации о предоставлении муниципальной услуги в Администрации Катайгинского сельского поселения оборудуется информационным стендом, на котором размещается следующая информация:

1) номера телефонов, графики личного приема заявителей уполномоченными должностными лицами;

2) номера кабинетов, где осуществляется прием заявителей по муниципальной услуге, фамилия, имя, отчество и должности лиц, осуществляющих прием заявителей по муниципальной услуге;

3) адреса официальных сайтов в сети Интернет, где размещается информация о муниципальной услуге;

4) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предоставляемые к этим документам;

5) образец оформления заявления;

6) порядок обжалования.

8. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистом Администрации Катайгинского сельского поселения, предоставляющим муниципальную услугу, непосредственно в приемные дни лично или по телефону.

9. Консультации проводятся по следующим вопросам:

1) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

2) время приема и выдача документов;

3) срок предоставления заявителям результатов предоставления муниципальной услуги;

4) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

10. При устном обращении специалист Администрации Катайгинского сельского поселения, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно. Если специалист Администрации Катайгинского сельского поселения Верхнекетского района Томской области не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного (дополнительного) времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:

1) изложить суть обращения в письменной форме;

2) назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

3) дать консультацию в трехдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

11.  Наименование муниципальной услуги: «Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично   по дорогам местного значения в границах муниципального образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области» (далее – муниципальная услуга).
12.  Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Администрация Катайгинского сельского поселения (далее – Администрация).

Местонахождение Администрации, её почтовый адрес, официальный сайт в сети Интернет, информация о графике работы, телефонных номерах и адрес электронной почты представлены в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

13. Результатом предоставления муниципальной услуги может быть один из вариантов:
1) выдача специального разрешения;
2) мотивированный отказ в выдаче специального разрешения.

14.  Срок предоставления муниципальной услуги

1) двенадцать рабочих дней со дня поступления запроса в Администрацию в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог и при наличии соответствующих согласований;

2) шестнадцать рабочих дней со дня поступления запроса в Администрацию в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с органами управления Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации (далее - Госавтоинспекция);

3) в течение одного рабочего дня со дня поступления запроса в Администрацию о пропуске тяжеловесных и (или) крупногабаритных транспортных средств, направляемых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, а также специализированных транспортных средств телеканалов, радиоканалов и иных вещателей (передвижных телевизионных станций, состоящих из основного и вспомогательного транспортного средства, груз которых составляет оборудование, необходимое для проведения съемок, и мобильных энергетических комплексов, направляемых на проведение съемок и трансляций).

Срок выдачи специального разрешения увеличивается в случае, если для осуществления движения тяжеловесных и (или) крупногабаритных транспортных средств требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, на срок проведения указанных мероприятий.
15.  Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации;

Налоговый кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 257-ФЗ);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 31.01.2020 № 67 «Об утверждении Правил возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами, об изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 21.12.2020 № 2200 «Об утверждении Правил перевозок грузов автомобильным транспортом и о внесении изменений в пункт 2.1.1 Правил дорожного движения Российской Федерации»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 05.06.2019 № 167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» (далее - Порядок).
16.  Для предоставления муниципальной услуги заявитель должен представить самостоятельно следующие документы:

1) заявление на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (далее - заявление) по форме, согласно приложению № 2 к Порядку.

В заявлении указываются сведения согласно пункту 8 Порядка.

Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (наименования груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных номеров допускается оформлять буквами латинского алфавита);

2) копии документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт самоходной машины), с использованием которого планируется поездка;

3) схему тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда) с изображением размещения груза (при наличии груза) в соответствии с пунктом 9 Порядка;

4) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении (в случае перевозки груза) - сведения изготовителя, производителя груза, эксплуатационные документы, содержащие информацию о весогабаритных параметрах груза;

5) копию платежного документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (при наличии информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, копия платежного документа не требуется);

6) копию ранее выданного специального разрешения, срок действия которого на момент подачи заявления не истек, - в случае повторной подачи заявления на движение крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах одного муниципального образования при наличии действующего специального разрешения на данное транспортное средство.

В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства.

В случае если заявление подается повторно в порядке, предусмотренном абзацем четвертым пункта 4 Порядка, документы, указанные в подпунктах 2 - 4 настоящего пункта, к заявлению не прилагаются.

Заявление, схема транспортного средства (автопоезда), а также копии документов, указанных в подпункте 2 пункта 13 настоящего административного регламента, должны быть подписаны заявителем (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) или руководителем (иным уполномоченным лицом) и заверены печатью при наличии (для юридических лиц).

Заявление с приложением документов, указанных в пункте 16 настоящего административного регламента, может быть подано заявителем непосредственно в Администрацию, путем направления их в адрес Администрации посредством почтового отправления, посредством факсимильной связи с последующим представлением оригиналов заявления и схемы транспортного средства, заверенных копий документов и материалов, указанных в подпункте 1 пункта 16 настоящего административного регламента, или в электронном виде посредством Портала.
17. Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

1) выписку о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации;

2) документы, подтверждающие уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения.
18.  Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

2) заявление не содержит сведений, указанных в пункте 8 Порядка;

3) прилагаемые к заявлению документы не соответствуют требованиям пункта 16 настоящего административного регламента (за исключением случаев, установленных подпунктами 5 и 6 пункта 16 настоящего административного регламента).

Администрация при принятии решения об отказе в приеме документов обязано проинформировать заявителя в течение одного рабочего дня с даты приема запроса о предоставлении муниципальной услуги о принятом решении с указанием оснований принятия данного решения посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении.
19.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие у Администрации полномочий по выдаче специального разрешения по заявленному маршруту;

2) несовпадение информации о государственной регистрации в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя с соответствующей информацией, указанной в заявлении;

3) несоответствие сведений, предоставленных в заявлении и документах, техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки;

4) несоблюдение требований перевозки делимого груза;

5) установление невозможности осуществления движения по заявленному маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

6) отсутствие согласия заявителя на:

а) проведение оценки технического состояния автомобильной дороги согласно пункту 27 Порядка;

б) принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

в) укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

7) отсутствие оплаты оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем и непредоставление копий платежных документов, подтверждающих такую оплату;

8) отсутствие оплаты принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем, и непредоставление копий платежных документов, подтверждающих такую оплату;

9) невнесение платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;

10) отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в Администрацию с использованием факсимильной связи;

11) отсутствие согласования владельцев автомобильных дорог или согласующих организаций, если не требуется разработка специального проекта и (или) проекта организации дорожного движения;

12) отсутствие специального проекта, проекта организации дорожного движения (при необходимости);

13) отнесение крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) к тяжеловесным транспортным средствам в случае повторной подачи заявления в соответствии с подпунктом 5 пункта 9 Порядка.
20. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
21.  За выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства уплачивается государственная пошлина, в размере и порядке, установленном главой 253 Налогового кодекса Российской Федерации.
22. Владелец тяжеловесного транспортного средства возмещает вред, который будет причинен таким транспортным средством, на основании расчета, доведенного специалистом Администрации до заявителя посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении.

23. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение одного рабочего дня со дня поступления запроса в Администрацию.
При поступлении запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Портала регистрация осуществляется в автоматическом режиме.
24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
25. Предоставление муниципальных услуг осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 
26. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.

Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

27. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

Места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении и оборудуются стульями и (или) кресельными секциями. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

28. Места для информирования заявителей оборудуются:
1) визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;
2) оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
29. В места для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема запросов, но и в рабочее время, когда прием запросов не ведется.

30. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации. Помещения должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам. Присутственные места оборудуются средствами противопожарной защиты.

31. Администрация обеспечивает инвалидам:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

7) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

32. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) достоверность предоставляемой гражданам информации;

2) полнота информирования граждан;

3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

6) соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

7) отсутствие жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации, в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
33. Запрос и документы для получения муниципальной услуги предоставляются лично заявителем либо уполномоченным в установленном порядке лицом. Запрос, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в Администрацию в форме электронных документов. Запрос документы и (или) информация, необходимые для оказания муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов:
1) оформляются в соответствии с требованиями к форматам запросов и иных документов, установленными уполномоченными федеральными органами исполнительной власти;

2) подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1, 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) представляются в Администрацию с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет».
34. Решение о предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащихся в федеральном реестре инвалидов, а в случае отсутствия соответствующих сведений в федеральном реестре инвалидов на основании представленных заявителем документов.
35. Муниципальная услуга в многофункциональном центре не предоставляется. Подача запроса через многофункциональный центр будет осуществляться только при наличии заключенного соглашения с многофункциональным центром. 
36. Муниципальная услуга через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) не предоставляется.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
37. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

3) согласование маршрута транспортного средства с владельцами автомобильных дорог, по дорогам которых проходит маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку заявленного груза;

4) согласование маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией;

5) выдача специального разрешения.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении заявителю муниципальной услуги приведена в приложении 5 к настоящему административному регламенту
Прием и регистрация запроса о предоставлении

государственной услуги

38. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию запроса о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме.

39. Прием запроса осуществляется специалистом Администрации, ответственным за предоставление государственной услуги, который:
1) проверяет полномочие заявителя на подписание запроса о предоставлении муниципальной услуги и приложенных документов;
2) проверяет представленные документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 18 настоящего административного регламента;
3) регистрирует запрос о предоставлении муниципальной услуги путем проставления регистрационного номера и даты приема, наименование заявителя, указывает фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии) сотрудника, внесшего запись в Журнале регистрации заявлений не позднее одного рабочего дня со дня поступления запроса в Администрацию.
40. Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

41. Администрация при принятии решения об отказе в регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги обязано проинформировать заявителя в течение одного рабочего дня с даты поступления запроса и прилагаемых к нему документов о принятом решении с указанием оснований принятия данного решения посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении.
42. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги в Журнале регистрации заявлений либо отказ в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых к нему документов

43. Основанием для рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов является регистрация запроса в Журнале регистрации заявлений.
44. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет:
1) наличие полномочий Администрации на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту;
2) сведения, предоставленные в запросе о предоставлении муниципальной услуги, на соответствие технических характеристик транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по заявленному маршруту;
3) информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица (для российских перевозчиков) с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;
4) соблюдение требований о перевозке делимого груза.

45. Срок выполнения административной процедуры составляет не более четырех рабочих дней.
46. При наличии оснований для отказа в выдаче специального разрешения, указанных в подпунктах 1 - 4 пункта 19 настоящего административного регламента, специалист Администрации уведомляет заявителя о невозможности предоставления муниципальной услуги с разъяснением причин либо направляет в его адрес данную информацию в виде почтового отправления или в форме электронного документа в течение четырех рабочих дней со дня поступления запроса в Администрацию.
47. Результатом выполнения административной процедуры является признание поступивших документов соответствующими установленным требованиям либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Согласование маршрута транспортного средства с владельцами

автомобильных дорог, по дорогам которых проходит маршрут,

часть маршрута указанного транспортного средства является

наличие автомобильных дорог (их участков) по пути следования

заявленного маршрута транспортного средства

48. Основанием для согласования маршрута транспортного средства с владельцами автомобильных дорог, по дорогам которых проходит маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства является наличие автомобильных дорог (их участков) по пути следования заявленного маршрута транспортного средства, право на оперативное управление которыми не закреплено за Администрацией.
49. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута и направляет в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит данный маршрут, часть маршрута запрос на согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (далее - запрос о согласовании маршрута).
50. Срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти рабочих дней.
51. Результатом выполнения административной процедуры является получение согласования от владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства, и расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством, либо отказ в согласовании маршрута.
52. Специалист Администрации, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение одного рабочего дня с даты поступления в Администрацию сведений о размере платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством, направляет заявителю указанные сведения, а также информирует о порядке и способах его оплаты посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении.
53. В случае если будет установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, для осуществления движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства требуется составление специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильные дороги сооружений и инженерных коммуникаций, специалист Администрации информирует об этом заявителя, и дальнейшее согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства осуществляется в соответствии с главой V Порядка.
Согласование маршрута транспортного

средства с Госавтоинспекцией

54. Основанием для согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией является согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства со всеми владельцами автомобильных дорог, по которым проходит маршрут, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций в случаях, установленных пунктами 15, 19 Порядка.

55. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет запрос в Госавтоинспекцию на согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с приложением оформленного специального разрешения, копий документов, указанных в подпунктах 1 - 4 пункта 16 настоящего административного регламента, копий согласований маршрута транспортного средства и проекта организации дорожного движения и (или) специального проекта (при необходимости).
56. Срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти рабочих дней.
57. Результатом выполнения административной процедуры является получение Администрацией от Госавтоинспекции бланка специального разрешения с записью о согласовании, сделанной в порядке, определенном пунктом 21 Порядка.

Выдача специального разрешения

58. Основанием для выдачи специального разрешения является получение Администрацией необходимых согласований маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства при отсутствии оснований для отказа в выдаче специального разрешения, предусмотренных пунктом 19 настоящего административного регламента.
59. Специалист Администрации информирует заявителя по телефону или по электронной почте (в соответствии с контактной информацией, указанной в заявлении) о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги.
60. Специалист Администрации при выдаче специального разрешения проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, проверяет полномочия заявителя на получение специального разрешения и делает соответствующую запись в Журнале выданных специальных разрешений.
61. Специальное разрешение выдается в день обращения после представления заявителем копий платежных документов, подтверждающих оплату платежей за возмещение вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством, автомобильным дорогам, а также расходов на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков при наличии оригинала заявления и схемы транспортного средства, также заверенных копий документов, указанных в подпунктах 2 - 5 пункта 16 настоящего административного регламента, в случае подачи заявления в адрес Администрации посредством факсимильной связи.
62. Выдача специального разрешения в электронной форме в соответствии с пунктом 4 Порядка осуществляется с использованием Портала. Выданное специальное разрешение в электронной форме должно быть распечатано специалистом Администрации на бумажном носителе.
63. Заявитель расписывается за получение специального разрешения в Журнале выданных специальных разрешений, после чего ему передается специальное разрешение.
В случае выдачи специального разрешения в электронной форме, специалист Администрации делает запись о выдаче в Журнале выданных специальных разрешений.
64. В случае поступления от заявителя заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги административные действия прекращаются со дня регистрации соответствующего заявления, о чем делается запись в Журнале регистрации заявлений.
65. При установлении оснований, предусмотренных пунктом 19 настоящего административного регламента, Администрация принимает решение об отказе в выдаче специального разрешения заявителю, в течение одного рабочего дня со дня принятия решения специалист Администрации направляет уведомление об отказе по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту посредством почтового отправления или электронной почты с указанием основания отказа.
66. Специальное разрешение выдается Администрацией заявителю при предоставлении документа, удостоверяющего личность, или его представителю при наличии доверенности (для физических лиц) или документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица и документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица (для юридических лиц).
67. Срок выполнения административной процедуры составляет не более одного рабочего дня.
68. Результатом административной процедуры является получение заявителем специального разрешения либо направление заявителю мотивированного отказа в выдаче специального разрешения.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
69. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется в форме текущего контроля за исполнением законодательства Российской Федерации, Томской области, муниципальных правовых актов и положений административного регламента и контроля полноты, и качества предоставления муниципальной услуги.

70. Текущий контроль осуществляется специалистом Администрации путем проведения анализа исполнения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, законодательства Российской Федерации, Томской области, муниципальных правовых актов и положений административного регламента при предоставлении муниципальной услуги. 

71. Текущий контроль осуществляется путем проведения специалистом Администрации проверок исполнения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
72. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста Администрации, ответственного за предоставления муниципальной услуги.

73. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы управляющего делами. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

74. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) специалиста Администрации, непосредственно участвующего в предоставлении муниципальной услуги. 

75. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

76. По результатам проверок, в случае выявления несоответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги положениям административного регламента, нормативным правовым актам Российской Федерации, Томской области, муниципальным правовым актам, устанавливающим требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

77. Персональная ответственность специалиста Администрации, непосредственно участвующего в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в его должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области. 

78. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями и рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников
79. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, специалиста Администрации, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  N 210-ФЗ, или их работников (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, специалиста Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

80. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

81. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, специалиста Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

82. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, специалиста органа, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, специалиста Администрации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, специалиста Администрации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

83. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

84. Жалоба может быть направлена:

1) Главе Катайгинского сельского поселения на специалистов Администрации, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;

2) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.

85. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном в настоящем разделе. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

86. Жалоба, поступившая в Администрацию, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

87. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

88. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

3) если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;

4) если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе. В этом случае в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы;

5) если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Катайгинского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

6) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

89. По результатам рассмотрения обращения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

90. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 89 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным застройщиком в жалобе лично, по почте или электронной почтой).

91. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 90  настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

92. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 90 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

93. Решение об удовлетворении жалобы или об отказе в ее удовлетворении принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

94. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

95. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет следующие материалы в органы прокуратуры.

96. На поступившее обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте данных государственного органа или органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
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Справочная информация

Место нахождения и почтовый адрес Администрации: 636518 Томская область, Верхнекетский район, п. Катайга, ул. Кирова, 39 А
Контактные телефоны: 8 (38258) 33-138
Режим работы сотрудников Администрации:

	По дням недели
	Рабочее время
	Перерыв на обед

	понедельник 
	8 ч. 45 мин. – 18 ч. 00 мин.
	12 ч. 45 мин. – 14 ч. 00 мин.

	вторник 
	8 ч. 45 мин. – 17 ч. 00 мин.
	12 ч. 45 мин. – 14 ч. 00 мин.

	среда 
	8 ч. 45 мин. – 17 ч. 00 мин.
	12 ч. 45 мин. – 14 ч. 00 мин.

	четверг 
	8 ч. 45 мин. – 17 ч. 00 мин.
	12 ч. 45 мин. – 14 ч. 00 мин.

	пятница 
	8 ч. 45 мин. – 17 ч. 00 мин.
	12 ч. 45 мин. – 14 ч. 00 мин.

	суббота 
	выходной 
	выходной 

	воскресенье 
	выходной 
	выходной 


Официальный сайт Администрации Верхнекетского района www.vkt.tomsk.ru.

Адрес электронной почты Администрации Катайгинского сельского поселения Верхнекетского района томской области.
8. Место нахождения и почтовый адрес МФЦ: 636500, Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, ул. Таежная, 9.

	По дням недели
	Рабочее время
	

	понедельник 
	9 ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	Без перерыва на обед 

	вторник 
	9 ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	Без перерыва на обед 

	среда 
	9ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	Без перерыва на обед 

	четверг 
	9 ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	Без перерыва на обед 

	пятница 
	9 ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	Без перерыва на обед 

	суббота 
	9 ч. 00 мин. – 13 ч. 00 мин. 
	Без перерыва на обед 

	воскресенье 
	выходной 
	выходной 
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Блок-схема 
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
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    ФОРМА

Уведомление

об отказе в выдаче специального разрешения на движение

тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

    Администрация Катайгинского сельского поселения уведомляет _________________________________________________________________

                  (наименование, адрес грузоперевозчика)

    __________________________________________________________________,

что Вам отказано в выдаче специального разрешения на движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, по причине

    __________________________________________________________________

             (причины отказа в выдаче специального разрешения)

Глава Катайгинского 

сельского поселения                      
прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги





рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов





согласование маршрута транспортного средства с владельцами автомобильных дорог, по дорогам которых проходит маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку заявленного груза





согласование маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией





выдача специального разрешения








